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PRUZANJU USLUGA

Usluge skladiStenja, cuvanja, digitalizacije i upravljanja arhivskom gradom
(dokumentacijom) Javnog preduzec¢a Nacionalni parkovi Crne Gore

I. UGOVORNE STRANE:

Javno preduzeée za nacionalne parkove Crne Gore— Ulica :Trg Vojvode Bedir Bega
Osmanagica, br 16 Podgoric z r. 510- 5848-53, PIB 02039460.koju zastupa Elvir Klica, direktor
(u daljem tekstu: NARUCILAC), s jedne strane,

i
KNJAZ - D.0.0. Podgorica — Ulica: Vojislavljevica bb, 81000 Podgorica; Z.r. 520-76800-50

kod Hipotekarne banke PIB - 02263637; PDV reg. br: 20/31-00063-8 koga zastupa Izvrsni
direktor Slobodan Knezevié¢ (u daljem tekstu: IZVRSILAC)

Il.  UVODNE ODREDBE

Predmet ovog Ugovora je usluga skladistenja, cuvanja, digitalizacije i upravljanja
arhivskom gradom (dokumentacijom),za potrebe poslovanja JPNPCG,prema Zahtjevu
za dostavljanje ponuda za nabavku male vrijednosti broj 01-3591 od
27.12.2018.godine,i Obavjestenja o ishodu postupka broj 01-54 od 11.01.2019. i prema
ponudi Ponudaca br 01-25 od 10.01.2019 u 13 15 h.

III. DEFINISANJE POJMOVA

Skladistenje i upravljanje dokumentacijskom gradom je skup postupaka skladistenja
i osiguravanja dokumentacijske grade od spoljnjih uticaja, radi dugoro¢nog skladistenja
dokumenata i arhivske grade, osiguravanja dostupnosti i upotrebljivosti njegovog
sadrzaja, te trajnosti i cjelovitosti grade.
Arhivska jedinica je najmanji zakljuCen dio dokumentacijske ili arhivske grade, koji se
evidentira kao jedinica preuzimanja, skladi$tenja, izdavanja uz revers, vracanja,
upravljanja i unidtavanja u arhivskom skladistu IZVRSIOCA. Arhivsku jedinicu
odreduje NARUCILAC u skladu s potrebama za dostupnost i upotrebu sadrzaja arhivskih
jedinica. Standardne arhivske jedinice su: registrator, mapa, arhivska kutija, mikrofilm u
krugu, mikrofis, UDO disk, MO disk.
Sadrzaj arhivske jedinice je skup dokumenata koji se skladiste u okviru jedne arhivske
jedinice. Sadrzaj arhivske jedinice moze biti npr. skup svih dokumenata koji se Cuvaju
u jednom registratoru ili jednoj arhivskoj kutiji. Sadrzaj arhivske jedinice je i elektronski
zapis jednog medija i svi snimei na jednom mikrofilmu.
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Evidentiranje arhivskih jedinica je oznaavanje arhivskih jedinica unikatnim brojem
kojim je opremljena pojedina arhivska jedinica. U postupku evidentiranja arhivskih
Jedinica obavlja se popis arhivskih jedinica, pri ¢emu se za svaku arhivsku jedinicu
odreduje kratak opis sadrZaja, lokacija skladiitenja, rok skladistenja i predviden datum
komisijskog uni$tavanja pojedine arhivske jedinice.

Registar arhivskih jedinica je popis svih arhivskih jedinica NARUCIOCA i evidencija
podataka o pojedinim arhivskim jedinicama. Evidencija sadrzi podatke o lokaciji
pojedine arhivske jedinice u arhivskom skladistu IZVRSIOCA, roku uskladistenja i
sadrZaju pojedine arhivske jedinice. U okviru registra arhivskih jedinica IZVRSILAC
vodi i revizijsko pracenje za pojedinu arhivsku jedinicu.

Revizijsko praéenje je skup svih informacija o dogadajima koji se odnose na pojedinu
arhivsku jedinicu. Revizijsko pratenje omoguéuje hronoloski redoslijed svih dogadaja
koji se odnose na odredenu arhivsku jedinicu. U revizijskom praenju biljeze se slijedeéi
dogadaji: prijem arhivske jedinice u skladiste, izdavanje arhivske jedinice, izdavanje
sadrZaja arhivske jedinice, vraéanje arhivske jedinice u skladiste, unistavanje arhivske
jedinice.

IV. PREDMET UGOVORA
Clan 1

IZVRSILAC se obavezuje da NARUCIOCU obezbijedi usluge skladistenja, Euvanja,
digitalizacije i upravljanja arhivskom dokumentacijom.

Predmet ovog ugovora su slijedece usluge:

* Preuzimanje i sredivanje arhivske grade od 125 duZnih metara (fizitko
arhiviranje i oznagavanje),

* lzdavanje 100 arhivskih jedinica (izdavanje arhivske jedinice po zahtjevu
NARUCIOCA uz elektronsku ili fizi¢ku dostavu na adresu NARUCIOCA)

e Skeniranje dokumentacije od 40 000 slika, ukljudujuéi pripremu, vraéanje i

indeksiranje (uz kori$¢enje uvoza dokumenata i vremenski Zig i usluge vodenja

revizijske sljedljivosti)

Aktivacija rauna Web Arhiva

KoriS¢enje diskovnog prostora od 6 GB

Izdavanje 2 (dva) digitalna certifikata za pristup Web arhivu

Dodatne usluge po narudzbi NARUCIOCA.

V. USLOVI USKLADISTENJA , IZDAVANJA DOKUMENTACIJSKE
GRADE I DIGITALIZACIJA DOKUMENTACIJE

Clan 2
Dokumentacijska grada koju NARUCILAC predaje na uskladiStenje i upravljanje,
IZVRSILAC ée uskladistiti u svoje skladiste u Podgorici, u Ulici Vojislavljeviéa bb. -
Dahna.

Clan 3
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Predmet preuzimanja, uskladistenja, izdavanja uz revers, vraéanja, upravljanja i
uni3tavanja su arhivske jedinice koje se vode u registru arhivskih jedinica NARUCIOCA
u sistemu skladista IZVRSIOCA.

IZVRSILAC ¢ée NARUCIOCU izdati arhivsku jedinicu ili sadrZaj arhivske jedinice iz
skladi3ta isklju€ivo na osnovu preuzetog zahtjeva.

NARUCILAC moZe predati zahtjev za izdavanjem arhivskih jedinica ili sadrZaja
arhivskih jedinica preko elektronske poste (info@knjaz.me), preko fax-a +382 20 67 47
21, ili liéno.

Zahtijevane arhivske jedinice ili sadrZaj arhivskih jedinica mogu preuzeti iskljugivo
ovlaséene osobe NARUCIOCA.

Clan 4

IZVRSILAC osigurava izdavanje arhivskih jedinica i sadrzaja arhivskih jedinica svakim
radnim danom izmedu 7.00 i 15.00 Casova, u skladu sa slijedeéim rasporedom:

* Zahtjevi za izdavanje arhivskih jedinica u Podgorici uz li¢no preuzimanje od
strane ovla3¢enog predstavnika NARUCIOCA, koji su IZVRSIOCU predati do
13.00 Casova, izvrSavaju se istog radnog dana, a zahtjevi predati nakon 13.00
¢asova slijedeéeg radnog dana.

* Zahtjevi za izdavanje arhivskih jedinica uz dostavu na lokaciju NARUCIOCA u
Podgorici, koji su IZVRSIOCU predati do 13.00 &asova izvriavaju se i otpremaju
istog radnog dana, a zahtjevi predati nakon 13.00 &asova otpremaju se slijedeéeg
radnog dana.

e Zahtjevi za izdavanje arhivskih jedinica s posredovanjem preko elektronske poste
(info@knjaz.me) koji su IZVRSIOCU predati do 13.00 &asova, izvravaju se
istog radnog dana, a zahtjevi predati nakon 13.00 &asova izvr3avaju se slijedeéeg
radnog dana.

* Svi zahtjevi predati izvan radnog vremena IZVRSIOCU obraduju se slijedeéeg
radnog dana.

Clan 5
IZVRSILAC e za sve vrijeme skladistenja i upravljanja arhivskim jedinicama voditi
revizijsko pracenje korid¢enja pojedine arhivske jedinice. IZVRSILAC ée ovlaséenoj
osobi NARUCIOCA prenijeti ispis revizijskog praéenja za pojedinu arhivsku jedinicu
ili skup arhivskih jedinica iskljugivo na osnovu pisanog zahtjeva.

Clan 6

IZVRS{LAC ¢e po potpisivanju ugovora sprovesti preuzimanje dokumentacijske grade
NARUCIOCA.

Clan 7



Skeniranje dokumentacije obuhvata:

* Transport dokumentacije standardnim dostavnim vozilom od NARUCIOCA do
imaging centara [ZVRSIOCA,
Pripremu dokumentacije za skeniranje (vadenje hefto municije, spajalica i sl),
Skeniranje dokumentacije visokoproduktivnim i preciznim Kodak skenerima,
serije 4000 i njihovo zapisivanje u elektronski arhiv.
Indeksiranie skenirane dokumentacije.
Vradanje dokumentacije nakon skeniranja u prvobitno stanje i odlaganje
dokumentacije u skladiste IZVRSIOCA

Clan 8
Arhiviranje digitalnih slika skeniranih dokumenata na IZVRSIOCEVOM web arhivu
Earhiva.me, obuhvata:

* Isporuku korisniCkih licenci za pristup digitalnom arhivu Earhiva.me kojima ée
korisnici kod NARUCIOCA mo¢i neogranieno pretraZivati skenirane
dokumente do kojih imaju pravo pristupa.

¢ Personalizaciju korisni¢kih sertifikata koja zna&i da ée se prava svakog od
pojedinatnih korisnika definisati individualno u skiadu sa potrebama
NARUCIOCA, da li moze vidjeti dokument, od$tampati ga i poslati e-mailom i
sli¢no,

* Neograniceno pretrazivanje skeniranih dokumenata na Earhiva.me web arhivu za
ovlaiéene korisnike NARUCIOCA.

* Gigabajti (GB) on-line memorijski prostor na Earhiva.me

VI. CIJENA I NACIN PLACANJA
Clan 9

Ukupna cijena za usluge iz ovog Ugovora bez PDV-a iznosi 4.056,028 €.

PDV 21% u iznosu od 851,765 €.

Ukupna cijena za usluge iz ovog Ugovora sa PDV-om iznosi 4907,793 €
(cetirihiljadedevetstotinasedameura, 793)

Clan 10
NARUCILAC se obavezuje da ée placanje izvrsiti u roku od 7 kalendarskih dana od dana
ispostavljanja fakture, za konkretno izvrene usluge na mjesednom nivou.

Narucilac ¢e IzvrSiocu upladivati ugovoreni iznos sljedeéom dinamikom :
Mjesetno, na osnovu ispostavljene fakture u iznosu shodno koliini arhivirane gradje, o
gemu Ce se sadinjavati zapisnik i dostavljati uz fakturu.

Clan 11
U cilju obezbjedenja placanja, na nadin preciziran &lanom 10 ovog Ugovora,
NARUCILAC garantuje i Izjavom o urednom placanju dospjelih obaveza, kojom se
obezbjeduje uredno plaéanje obaveza iz javnih nabavki.

VI. ROK IMJESTO IZVRSENJA UGOVORA



Clan 12

IZVRSILAC se obavezuje da ¢e usluge navedene u &lanu 1 ovog Ugovora izvriavati
sukcesivno prema potrebi NARUCIOCA, odnosno do isteka finansijskih sredstava na
koje je zakljugen Ugovor.Ugovor pocinje teci danom zakljucenja i potpisivanja.

Clan 13

Ako IZVRSILAC zakasni sa zavrietkom usluga svojom krivicom, duZan je da plati
NARUCIOCU ugovornu kaznu za svaki dan ka3njenja po stopi od 2 %o (promila) na
vrijednost ukupnih usluga, s tim $to iznos ovako odredene ugovorne kazne ne moze preéi
5% od ukupne vrijednosti Ugovora.

Ugovorne strane su saglasne da se iznos ugovorne kazne moze odbiti od vrijednosti
izvrienih usluga.

Placanje ugovorne kazne (penala) ne oslobada IZVRSIOCA obaveze da u cjelosti izvrsi
ugovorene usluge.

Ako NARUCIOCU nastane 3teta zbog prekoraCenja ugovorenog roka zavrietka usluga
u iznosu veéem od ugovorenih i obradunatih penala kazne, tada je Izvr3ilac duzan da
plati Naru€iocu pored ugovorne kazne (penale) i iznos naknade Stete koji prelazi visinu
ugovorne kazne.

Izvriilac nema pravo na bonus za ranije izvrienje ugovorenih usluga.
Clan 14

Mjesto izvr3enja ugovora: Arhivska grada NARUCIOCA nalazi se u opstinama Crne
Gore.

VII. OBAVEZE UGOVORNIH STRANA
Clan 15

IZVRSILAC se obavezuje:

e da usluge koje su predmet ovog Ugovora izvodi u skladu sa vazeéim zakonskim
propisima, normativima i standardima za ovu vrstu posla;

¢ da prilikom pruZanja usluga koje su predmet ovog Ugovora, obezbijedi sve
uslove propisane tehni¢kom specifikacijom iz zahtjeva za dostavu ponuda br 01-
3591 od 27.12.2018.godine;

¢ dausluge koje su predmet ovog Ugovora izvede u skladu sa zahtjevom za dostavu
ponuda br. 01-3591 od 27.12.2018. godine i Ponudom br. 01-25 od 10.01.2019 u
13 15 h.koja &ini sastavni dio ovog Ugovora;

e darukovodi izvrenjem svih usluga;
da primijeni mjere zastite na radu propisane zakonom, kako ne bi doslo do
povrede, odnosno nesrece na poslu, a u slu¢aju da do istih dode, odgovoran je po
svim osnovama;



e da se u toku vr$enja ugvorenih usluga pridrzava mjera zastite Zivotne sredine;
e da odmah, po zahtjevu ovlaséenog lica NARUCIOCA, pristupi otklanjanju
uo¢enih nedostataka i propusta u vrienju usluga;

Clan 16

NARUCILAC se obavezuje:
o Da vrii kontrolu kvaliteta vrienja usluga neposredno preko svog predstavnika ili
preko ovla$éenog predstavnika i prisustvuje primopredaji;
e DaIZVRSIOCU uredno plati za izvréene usluge na naéin kako je to predvideno
ovim Ugovorom.

IX. RJESAVANJE REKLAMACIJA
Clan 17

NARUCILAC (e se za eventualne reklamacije po ovom ugovoru obratiti ovlaiéenom
licu Izvr$ioca ili elektronskom postom na adresu info@knjaz.me i telefonom/faksom na
broj +382 20 67 42 77.

IZVRSILAC mora odmah i u roku postupiti po instrukcijama NARUCIOCA. Rok za
rjesavanje reklamacije poginje teéi kad IZVRSILAC primi obavijest o reklamaciji.

X. ZASTITA NA RADU I ZASTITA OKOLINE
Clan 18

IZVRSILAC je duZan da obezbijedi primjenu mjera zadtite na radu propisanih Zakonom
o zadtiti i zdravlju na radu Crne Gore, kako ne bi doslo do povrede, odnosno nesrece na
poslu, a u sluéaju da dode do povrede, odgovoran je IZVRSILAC po svim osnovama.

Clan 19

IZVRSILAC je duzan da preduzima sve mjere za zastitu Zivotne sredine, da upravlja
otpadom koji nastane u izvodenju radova (sopstveni otpad IZVRSIOCA) i postupa u
svemu u skladu sa propisima Crne Gore koji regulisu ovu oblast.

Clan 20

Ukoliko dodje do narusavanja Zivotne sredine, IZVRSILAC je duZan odmah, bez
odlaganja, obavijestiti NARUCIOCA.

U sluajevima iz prethodnog stava, IZVRSILAC je duzan da NARUCIOCU isplati
nov&anu nakandu na ime otklanjanja $tete i svih posljedica narusavanja Zivotne sredine.
IZVRSILAC je duzan da NARUCIOCU isplati nov&anu naknadu na ime oklanjanja 3tete
i svih posljedica naruiavanja Zivotne sredine i u sluajevima kada naru$avanje Zivotne
sredine usljed izvrdenja usluga NARUCILAC sam utvrdi, bilo u toku trajanja ugovornog
roka ili nakon isteka istog, ukljuujuéi i garantni rok.



XI. ZASTITA PROSTORA
Clan 21

IZVRSILAC (e prostorije u kojima se nalaze nosioci li¢nih i drugih podataka (u
nastavku: podataka) kao i maSinsku i programsku opremu, §tititi organizacionim i
tehnikim mjerama, u skladu sa sigurnosnom politikom IZVRSIOCA.

IZVRSILAC podatke moZe prenositi informacijskim, telekomunikacijskim i drugim
sredstvima samo kod izvodenja postupaka i mjera koje neovladfenim osobama
spre€avaju prisvajanje ili unistavanje li¢nih podataka te neovla§éeno upoznavanje s
njihovim sadrzajem.

XII. VISA SILA
Clan 22

Ugovorne strane ne odgovaraju jedna drugoj za neispunjavanje ugovornih obaveza u
slu¢aju viSe sile. U slu€aju da neka od ugovornih strana ne moZe ispuniti ugovorne
odredbe zbog slucaja vise sile, duzna je obavijestiti suprotnu stranu u roku od 24 sata od
nastupa iste, odnosno od trenutka kada je za nju saznala. U obavijestenju se mora opisati
visa sila i odrediti naknadni rok za ispunjavanje ugovornih obaveza.

Teret dokaza nosi ugovorna strana koja je utvrdila nemoguénost ispunjenja ugovornih
obaveza radi vise sile.

XIII. POSLOVNA TAJNA IZASTITA PODATAKA

Clan 23

Sadrzaj ovog ugovora i svih njegovih sastavnih djelova su povjerljive prirode i ne smiju
se niti u cijelosti niti u pojedinadnim dijelovima prenositi tre¢oj strani bez pisane
saglasnosti obiju ugovornih strana.

IZVRSIOC je duZan kao poslovnu tajnu &uvati svu dokumentaciju koja se odnosi na
predmet ovog ugovora i sve podatke o NARUCIOCU koji nijesu opste poznati i do kojih
je doSao obavljajuéi poslove iz ovog ugovora.

Ovlaséene osobe i drugi radnici IZVRSIOCA, koji imaju pristup dokumentaciji ne mogu
ni u kojom slugaju (bez saglasnosti NARUCIOCA, tom dokumentacijom upoznavati ili
obavjestavati tree osobe niti im prenositi takve podatke, osim ako se radi o osobama
koje moraju biti upoznate s ugovornom dokumentacijom ili podacima po sluzbenoj
duznosti, ili 0 osobama koje su za to ovlaséene posebnim propisima).

Clan 24

Poslovnu tajnu iz prethodnog stava sve osobe moraju Suvati i po prestanku vaZenja ovog
ugovora. Ako bi zbog povrede obaveze Cuvanja poslovne tajne po ovom ¢&lanu nastala
NARUCIOCU steta, IZVRSILAC ju je duZan namiriti u skladu s optim odredbama
materijalnog prava.

IZVRSILAC se obavezuje da ée sa li¢nim podacima postupati povjerljivo i sigurno,

zadtititi ih od neovla$éenog pristupa, kori§éenjem, prenosom ili otkrivanjem, te da ée ih
koristiti isklju¢ivo u skladu s ovim ugovorom.
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NARUCIOC moze bilo kada sprovesti nadzor kojim ée provjeriti nagin osiguravanja
podataka kod IZVRSIOCA i ocijeniti njegove informatitke i sigurnosne sisteme i nagin
osiguravanja podataka.

IZVRSILAC se obvezuje da ée uvaZavati i sprovoditi sve razumne mjere administrativne,
tehnitke i fizitke zadtite podataka, koje bi predlozio NARUCIOCU sa svrhom
obezbjedenja sigurnosti i povjerljivosti preuzetih podataka

XIV. RASKID UGOVORA
Clan 25

Ugovorne strane su saglasne da do raskida ovog Ugovora moze do¢i ako IZVRSILAC
ne bude izvrSavao svoje obaveze u rokovima i na nagin predviden Ugovorom a narogito:

+ U sludaju kada nadzorni organ NARUCIOCA ustanovi, u toku izvrienja ugovornih
obaveza, da kvalitet izvedenih usluga odstupa od traZenog, odnosno ponudenog
kvaliteta iz ponude IZVRSIOCA;

+ U slu€aju da se IZVRSILAC ne pridrzava dogovorene dinamike izvrienja posla;

o U slu¢aju da se osoblje Izvr§ioca ne pridrzava svojih obaveza, nedoli¢éno ponasa
tokom obavljanja posla, kasni sa dolaskom u smjenu, dozvoljava boravak
neovla$éenih lica u prostorijama NARUCIOCA, i u drugim sluajevima nesavjesnog
obavljanja posla.

« Ukoliko IZVRSILAC ne izvr8i korekciju propusta u realizaciji svojih ugovornih
obaveza u roku od 2 (dva) dana od dana prijema zvaniénog upozorenja
NARUCIOCA, ili u bilo kom daljem periodu koji je NARUCILAC nakon toga
pisano odobrio;

+ Ukoliko IZVRSILAC postane nesolventan ili ode u steZaj.

NARUCILAC je obavezan da u sluaju uotavanja propusta u obavljanju posla pisanim
putem pozove IZVRSIOCA i da putem Zapisnika zajednitki konstatuju uzrok i obim
uodenih propusta. Ukoliko se IZVRSILAC ne odazove pozivu NARUCIOCA,
NARUCILAC ima pravo da angazuje treée lice na teret IZVRSIOCA.

Clan 26

Ukoliko dodje do raskida ugovora i prekida izvrSenja usluga NARUCILAC i
IZVRSILAC se obavezuju da preduzmu potrebne mjere da se izvriene usluge zastite od
propadanja.

Tro3kove zaStite snosi ugovorna strana &ijom krivicom je do$lo do raskida ugovora,
odnosno do prekida izvrienja usluga.

XV. KOMUNIKACIJA UGOVORNIH STRANA

Clan 27

Bilo koje obavjestenje ili druga formalna komunikacija u vezi sa ovim Ugovorom mora
biti data u pisanom obliku (§to ukljuuje faks i e-mail) i moze biti dostavljena ili poslata
po$tom, faksom ili e-mailom ugovornoj strani na adresi navedenoj u ovom Ugovoru i to:



Za NARUCIOCA

U vezi tehni¢kih pitanja

Kontakt osoba: Marinela Djuretic
E-mail: marineladjuretic@nparkovi.me

U vezi prijema faktura i realizacije Ugovora
Kontakt osoba:Dragan Djukic
E-mail: dragandjukic@nparkovi.me

Za pruZene usluge Izvrsilac je duzan ispostaviti NARUCIOCU fakturu potpisanu od
ovla$¢enog lica, sa uraGunatim PDV-om.

Za IZVRSIOCA:

Za tehni€ka pitanja

Kontakt osoba: Dejan Durutovié
Tel: +38267 202 709

Fax: +382 20 67 47 21

E-mail: info@knjaz.me

Dejan.durutovic@knjaz.me

Za satinjavanje fakture

Kontakt osoba: Dragana Karadzié
Tel: +38269344703

Fax: +382 20 67 47 21
E-mail:dragana.karadzic@knjaz.me



XVI. OSTALE ODREDBE

Clan 28

Ugovorne strane su saglasne da se na sva prava i obaveze ugovornih strana, koja nijesu
regulisana ovim Ugovorom, primjenjuju uslovi iz zahtjeva za dostavu ponuda, kao i
vaze¢i zakonski i podzakonski propisi Crne Gore.

Clan 29

Eventualne nesporazume koji mogu da se pojave u vezi ovog Ugovora ugovorne strane
¢e pokusati da rijeSe sporazumno.

Sve sporove koji nastanu u vezi ovog Ugovora rjesavaée Privredni sud Crne Gore.

ANTIKORUPCIJSKA KALAUZULA
Clan 30

Ugovor o javnoj nabavci koji je zakljuen uz kréenje antikorupcijskog pravila u skladu sa
odredbama ¢lana 15 Zakona o javnim nabavkama (SI. CG br. 42/1 1,57/14, 28/15) nistav
je.

Clan 31

Ugovor je saCinjen u 4 (Cetiri) istovjetna primjerka od kojih se, nakon potpisivanja, 2
(dva) primjerka dostavljaju IZVRSIOCU, a 2 (dva) primjerka NARUCIOCU.

Clan 32

Ovaj Ugovor stupa na snagu i proizvodi pravno dejstvo danom obostranog potpisivanja
ugovornih strana.

IZVRSILAC NARUCILAC
Knjaz d.o.0. Podgorica Javno preduzeg acionalne
par; re
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